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Gorev ve Sorumluluklar
1 Dekanin bulunmadigi zamanlarda Dekanlhiga Vekalet etmek.
2 Fakiiltenin personel iglerinden sorumlu dekan yardimeisi olarak personel biirosu ile koordineli sekilde ¢alisarak personel
iglerinin yiiriitilmesine yardimei olmak,
3 Fakdiltenin idari ve mali islerinden sorumlu dekan yardimcisi olarak muhaebe biirosu ve ayniyat-satin alma biirosuile
koordineli sekilde calisarak mai islerinin yiiriitiilmesine yardime1 olmak,
4 Fakiiltenin genel isleyisi ile ilgili destek hizmetlerini yonlendirerek is ve islemlerin yiiriitilmesine yonelik koordinasyonu
saglamak,
5 Fakiiltenin faaliyet raporunun, gérev/is dagilimlarimin ve stratejik planinin hazirlanmasini saglamak,
6 Fakiiltenin acil durum eylem planinin hazirlanmasini saglamak,
7 Fakiiltede gergeklestirilen bilimsel, sosyal ve sportif etkinliklerin diizenlenmesini saglamak, gerekli i birimlerini
koordine etmek,
8 Fakiilte web sayfasinin hazirlanmasi ve giincel tutulmasi ile fakiilte tanitim faaliyetlerinin gergeklesmesini saglamak,
iSiN CIKTIST F?lf}llfemn ' |f1ar|: mali ve destek hizmetlerinin diizenli, verimli ve kusursuz bir sekilde
yiritilmesini saglamak.
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,
iSiN GEREKLERI * Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine
sahip olmak.
* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

* 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu,

* 2914 Sayih Yiiksekdgretim Personel Kanunu,

* 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu,

* Biitge Kanunu,

* 4982 Sayih Bilgi Edinme Kanunu,

BILGI KAYNAKLARI * Universitelerde Akademik Teskilat Y énetmeligi,

* Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

* Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Yénetmeligi,

* Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemam Kadrolarina Naklen veya Agiktan Yapilacak
Atamalarda Uygulanacak Merkezi Smav ile Giris Smavlarma iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Y o6netmelik,

* Yiiksekogretim Ust Kuruluslari fle Yiiksekégretim Kurumlari Personeli Gérevde Yiikselme ve
Unvan Degisikligi Yonetmeligi,

* Akademik Tesvik Yonetmeligi
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